
                                                                                                               Załącznik nr 8 do SWZ 

UZ.272.1…..2026 

 

UMOWA  ……………………….……………………. 

     

 

Zawarta w dniu …….…2026 roku pomiędzy: 

 

Gminą Miasta Gdyni - Urzędem Miasta Gdyni, z siedzibą przy Al. Marszałka Piłsudskiego 

52/54, 81-382 Gdynia,  NIP 5862312326, REGON 191675557, reprezentowaną przez:  

 

Łukasza Kobusa - Sekretarza Miasta działającego na podstawie pełnomocnictwa udzielonego 

zarządzeniem nr 58/24//IX/S Prezydenta Miasta Gdyni z dnia 03.06.2024 r.  

 

zwaną w dalszej części umowy Zamawiającym, 

a, 

…………………………………………………………………………………………………

……………………. 

zwaną w dalszej części umowy „Wykonawcą” 

 

Niniejsza Umowa została zawarta w następstwie wyboru przez Zamawiającego oferty 

Wykonawcy złożonej w postępowaniu o udzielenie zamówienie publicznego o wartości 

mniejszej niż progi unijne, o których mowa w art. 3 ust. 2 pkt 1 lit. a ustawy z dnia 11 

września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2024 r. poz. 1320   

z późn. zm.) przeprowadzonym w trybie podstawowym na podstawie art. 271 pkt 1 ustawy - 

Prawo zamówień publicznych. 

                                                                              

§ 1 

1. Zamawiający zamawia, a Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć druki własne dla 

Urzędu Miasta Gdyni, wykonane według wzorów Zamawiającego i zgodnie z warunkami 

wskazanymi w niniejszej umowie, w tym w ofercie Wykonawcy oraz w opisie przedmiotu 

zamówienia stanowiącym załącznik nr 1 i 2a do SWZ. 

2. Strony oświadczają, iż jest im wiadome, że w formularzu cenowym określona została 

jedynie szacunkowa ilość zapotrzebowania na druki własne stanowiące przedmiot umowy. 

Zamawiający zastrzega sobie prawo zmniejszenia podanych w formularzu cenowym 

ilości zamawianych druków własnych w ramach ogólnej wartości umowy określonej w §4 

ust. 3, jednak nie poniżej 80% tej wartości (minimalny zakres zamówienia), zaś 

ewentualne zmniejszenie ilości poszczególnych przedmiotów stanowiących przedmiot 

umowy nie spowoduje zmiany ich cen jednostkowych, jak również nie będą przysługiwały 

Wykonawcy z tego powodu żadne dodatkowe roszczenia w stosunku do Zamawiającego. 
 

§ 2 

1. Wykonawca zobowiązuje się na podstawie składanych przez Zamawiającego w okresie 

obowiązywania niniejszej umowy zamówień, dostarczyć określoną ilość i rodzaj druków 

własnych do siedziby Zamawiającego. 

2. Zamawiający będzie zamawiał druki własne poprzez składanie Wykonawcy, w okresie 

obowiązywania niniejszej umowy, zamówień cząstkowych, w których każdorazowo 

określone zostaną: ilość, rodzaj oraz miejsce dostawy zamawianych druków. 



3. Składanie zamówień cząstkowych w okresie obowiązywania niniejszej umowy 

uzależnione jest wyłącznie od woli Zamawiającego determinowanej jego indywidualnymi 

potrzebami, z zastrzeżeniem postanowienia §1 ust. 2 umowy.  

4. Termin realizacji zamówienia cząstkowego wynosić będzie ……....dzień/dni (zgodnie z 

terminem podanym w pkt. 2 formularza oferty Wykonawcy-załącznik nr 2 do SWZ) od 

zamówienia drogą elektroniczną /e-mail/  lub telefoniczną. Dostawa powinna odbywać się 

do miejsca wskazanego przez Zamawiającego w godzinach 8 -16 od poniedziałku do 

piątku. 

5. Pojedyncze zamówienia zawierające wzory dokumentów, ich ilości i termin wykonania 

przekazywane będą Wykonawcy mailem lub w formie pisemnej. 

6. Wykonawca zobowiązuje się do odbioru i wymiany na własny koszt tej części towaru, 

której jakość została zakwestionowana przez Zamawiającego. 
 

§ 3 

 

1. Wypłata wynagrodzenia nastąpi na podstawie prawidłowo wystawionej przez 

Wykonawcę faktury nie później niż w terminie 30 dni od daty jej przedłożenia 

Zamawiającemu.  

2. Wykonawca uprawniony jest do wystawienia faktury na podstawie pisemnego 

potwierdzenia przez Zamawiającego wykonanej dostawy.  

3. Wykonawca wystawia faktury poprzez platformę KSeF (Krajowy System eFaktur)            

i zobowiązuje się do wypełnienia fakultatywnego elementu, oznaczonego w strukturze 

logicznej faktury ustrukturyzowanej jako Podmiot 3. Wykonawca wystawia fakturę 

ustrukturyzowaną w następujący sposób: 

Podmiot2: 

Gmina Miasta Gdyni – Gdynia – Miasto na Prawach Powiatu 

Aleja Marszałka Piłsudskiego 52/54 

81-382 Gdynia 

NIP: 5862312326 

JST – znacznik „1” 

GV – znacznik „2” 

Podmiot 3: 

Urząd Miasta Gdyni 

Wydział Administracyjny 

Aleja Marszałka Piłsudskiego 52/54 

81-382  Gdynia 

NIP 5860022860 

Rola – znacznik „8” 

 

4. Wypłata wynagrodzenia za wykonaną dostawę nastąpi na podany na fakturze numer 

rachunku bankowego Wykonawcy. 

5. Za dzień zapłaty strony ustalają dzień złożenia polecenia przelewu z rachunku 

Zamawiającego na rachunek Wykonawcy. 

6. Zamawiający oświadcza, że będzie realizować płatności za faktury z zastosowaniem 

mechanizmu podzielonej płatności, tzw. split payment. 

7. Wykonawca oświadcza, że wyraża zgodę na dokonywanie przez Zamawiającego 

płatności w systemie podzielonej płatności.  

8. Wykonawca oświadcza, że numer rachunku rozliczeniowego wskazany we wszystkich 

fakturach, które będą wystawione w jego imieniu, jest rachunkiem, dla którego zgodnie z 



rozdziałem 3a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 – Prawo bankowe prowadzony jest 

rachunek VAT. 

§ 4 

1. Umowa obowiązuje w okresie 400 dni od dnia jej zawarcia.  

2. Umowa wygasa przed końcem terminu wskazanego w ust. 1 w przypadku, gdy 

wynagrodzenie Wykonawcy z tytułu wykonywania niniejszej umowy osiągnie wartość 

przedmiotu umowy wskazaną w ust. 3.  

3. Wartość przedmiotu umowy określa się do kwoty …….. zł brutto (słownie: /100 brutto). 

 

§ 5 

1. Wykonawca zobowiązuje się do zapłaty Zamawiającemu kar umownych w wysokości: 

1)   0,5% wartości brutto danego zamówienia, za każdy dzień zwłoki w jego realizacji 

względem terminu przewidzianego w §2 ust. 4 umowy, 

2)   50 zł za każdy dzień zwłoki w zmianie umowy - w przypadku braku zmiany umowy 

o podwykonawstwo w zakresie zmiany wynagrodzenia przysługującego 

podwykonawcy, w okolicznościach wskazanych w §6 ust.9 umowy, 

3)   20% wartości  przedmiotu umowy określonej w § 4 ust. 3 – z tytułu odstąpienia od 

umowy przez Zamawiającego z przyczyn, za które odpowiedzialność ponosi 

Wykonawca. 

2. Przewidziane w niniejszym paragrafie kary umowne nie wyłączają możliwości 

dochodzenia przez Zamawiającego odszkodowania przewyższającego wysokość kar 

umownych na zasadach ogólnych, do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody. 

3. Łączna wysokość kar umownych należnych od Wykonawcy dla Zamawiającego z 

tytułów, o których mowa w ust. 1, nie przekroczy 30% wartości przedmiotu umowy 

określonej w § 4 ust. 3. 

4. Odstąpienie od umowy musi nastąpić w formie pisemnej z podaniem uzasadnienia. 

 

 

§ 6 

 

1. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany wysokości wynagrodzenia Wykonawcy za 

towary określone w formularzu cenowym w przypadku zmiany ceny materiałów lub 

kosztów związanych z realizacją zamówienia. 

2. Strony mogą żądać zmiany wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy w sytuacji 

wystąpienia okoliczności wskazanych w ust. 1 niniejszego paragrafu, w przypadku gdy 

poziom zmiany wskaźnika cen konsumpcyjnych w podziale na towary i usługi, pozycja 

TOWARY, publikowanego przez Prezesa Głównego Urzędu Statystycznego, dostępnego 

w Dziedzinowej Bazie Wiedzy  pod linkiem: 

http://swaid.stat.gov.pl/Ceny_dashboards/Raporty_predefiniowane/RAP_DBD_CEN_46.

aspx 

lub w Biuletynie Statystycznym, w układzie miesiąc poprzedni = 100, wzrośnie lub 

obniży się o co najmniej 10% w odniesieniu do poziomu w/w wskaźnika za miesiąc, w 

którym nastąpiło otwarcie oferty Wykonawcy. 

3. Poziom zmiany wskaźnika, o którym mowa w ust. 2, zostanie ustalony wg poniższego 

wzoru: 

 
gdzie: 

http://swaid.stat.gov.pl/Ceny_dashboards/Raporty_predefiniowane/RAP_DBD_CEN_46.aspx
http://swaid.stat.gov.pl/Ceny_dashboards/Raporty_predefiniowane/RAP_DBD_CEN_46.aspx


„Zw (n)” – zmiana wskaźnika cen cen konsumpcyjnych w podziale na towary i usługi 

po n-tym miesiącu; 

„W0” – wskaźnik „0” z miesiąca otwarcia oferty = 100 

„W1” – wskaźnik „1” z następnego miesiąca po miesiącu otwarcia oferty (wskaźnik 

cen konsumpcyjnych w podziale na towary i usługi publikowany przez GUS, w 

układzie miesiąc poprzedni = 100) 

„W2”, „W3”,… – wskaźniki „2”, „3”, … z kolejnych miesięcy po miesiącu otwarcia 

oferty (wskaźnik cen konsumpcyjnych w podziale na towary i usługi 

publikowany przez GUS, w układzie miesiąc poprzedni = 100) 

Wn-1– wskaźnik „n-1” z miesiąca poprzedzającego miesiąc, w którym nastąpiło 

wystąpienie o zmiany wysokości wynagrodzenia (wskaźnik cen 

konsumpcyjnych w podziale na towary i usługi publikowany przez GUS, w 

układzie miesiąc poprzedni = 100) 

„Wn” – wskaźnik „n” z miesiąca, w którym wystąpiono o zmianę wysokości 

wynagrodzenia (wskaźnik cen konsumpcyjnych w podziale na towary i usługi 

publikowany przez GUS, w układzie miesiąc poprzedni = 100) 

4. Zmiana wynagrodzenia Wykonawcy nastąpi w oparciu o wskaźnik waloryzacji Ww(n), 

który powstaje poprzez przemnożenie przez siebie wskaźników cen konsumpcyjnych w 

podziale na towary i usługi dla kolejnych miesięcy począwszy od miesiąca, w którym 

nastąpiło otwarcie oferty Wykonawcy (miesiąc 0 gdy wskaźnik jest równy 100) do 

miesiąca od którego strony zmienią wynagrodzenie wynikające z umowy wg poniższego 

wzoru: 

 
gdzie: 

„Ww (n)” –wskaźnik waloryzacji dla n-tego miesiąca; 

„a” – stały współczynnik o wartości    0,5    obrazujący część wynagrodzenia, 

które nie podlega waloryzacji (element niewaloryzowany). 

„W0” – wskaźnik „0” z miesiąca otwarcia oferty = 100 

„W1” – wskaźnik „1” z następnego miesiąca po miesiącu otwarcia oferty (wskaźnik 

cen konsumpcyjnych w podziale na towary i usługi publikowany przez GUS, w 

układzie miesiąc poprzedni = 100) 

„W2”, „W3”,… – wskaźniki „2”, „3”, … z kolejnych miesięcy po miesiącu otwarcia 

oferty (wskaźnik cen konsumpcyjnych w podziale na towary i usługi 

publikowany przez GUS, w układzie miesiąc poprzedni = 100) 

Wn-1– wskaźnik „n-1” z miesiąca poprzedzającego miesiąc, w którym nastąpiło 

wystąpienie o zmiany wysokości wynagrodzenia (wskaźnik cen 

konsumpcyjnych w podziale na towary i usługi publikowany przez GUS, 

w układzie miesiąc poprzedni = 100) 

„Wn” – wskaźnik „n” z w którym wystąpiono o zmianę wysokości wynagrodzenia 

(wskaźnik cen konsumpcyjnych w podziale na towary i usługi publikowany 

przez GUS, w układzie miesiąc poprzedni = 100) 

1) Ilorazy wskaźników cen ( ) należy obliczać z dokładnością do trzech miejsc po 

przecinku. Natomiast wynik iloczynów tj. wskaźnik waloryzacji Ww (n) należy obliczać 

z dokładnością do 4 miejsc po przecinku. 

2) Wartość wynagrodzenia za pozostały do zrealizowania szacunkowy zakres przedmiotu 

umowy (liczony począwszy od dnia złożenia pierwszego zamówienia, o którym mowa w 

§ 2 ust. 1, po dniu złożenia uzasadnionego żądania, o którym mowa w ust. 2 powyżej) - 

„Wz” zostanie obliczona zgodnie z poniższym wzorem: 

Wz = W x Ww (n) 



gdzie: 

W - wynagrodzenie za przedmiot umowy pozostały do zrealizowania przez 

Wykonawcę, 

„Ww (n)" –wskaźnik waloryzacji dla n-tego miesiąca; 

5. Żądanie zmiany wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 2, złożyć można nie wcześniej 

niż po upływie 6 miesięcy od dnia zawarcia umowy (początkowy termin ustalenia 

zmiany wynagrodzenia); w ramach realizacji niniejszej umowy możliwe jest 

wprowadzanie jednej zmiany wynagrodzenia, o której mowa w ust. 1 powyżej.  

6. Maksymalna nominalna wartość zmiany wynagrodzenia dopuszczona przez 

Zamawiającego w związku z zastosowaniem waloryzacji wynosi +/- 5% kwoty 

nominalnej wartości umowy brutto określonej pierwotnie (tj. w dniu zawarcia umowy) 

w § 4 ust. 2 umowy. 

7. Strony potwierdzą waloryzację wynagrodzenia oraz ustalą nową wysokość stawek cen 

jednostkowych określonych w formularzu cenowym Wykonawcy uwzględniającą 

dokonaną waloryzację aneksem do umowy, który będzie podstawą do wystawiania przez 

Wykonawcę faktur na kwoty wynikające z dokonanej waloryzacji wynagrodzenia.  

8. Waloryzacja wynagrodzenia w związku z zastosowaniem niniejszego paragrafu w całości 

wyczerpuje roszczenia Wykonawcy związane ze zmianą wynagrodzenia, o której mowa 

w art. 439 ustawy – Prawo zamówień publicznych. 

9. Wykonawca, którego wynagrodzenie zostało zmienione zgodnie z ust. 1-7 powyżej, 

zobowiązany jest do zmiany wynagrodzenia przysługującego podwykonawcy, z którym 

zawarł umowę, w zakresie odpowiadającym zmianom cen materiałów lub kosztów 

dotyczących zobowiązania podwykonawcy, jeżeli łącznie spełnione są następujące 

warunki: 

1) przedmiotem umowy są dostawy lub usługi, 

2) okres obowiązywania umowy przekracza 6 miesięcy. 

Obowiązek ten Wykonawca zobowiązany jest wykonać w terminie 14 dni od zawarcia 

aneksu do umowy z Zamawiającym, na mocy którego nastąpiła zmiana wynagrodzenia 

Wykonawcy z uwagi na zmianę cen materiałów lub kosztów związanych z realizacją 

przedmiotu umowy. Ponadto Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć Zamawiającemu 

pisemne oświadczenie podwykonawcy potwierdzające wykonanie przez Wykonawcę 

obowiązku wobec podwykonawcy, o którym mowa powyżej, w terminie 30 dni od dnia 

zawarcia aneksu z Zamawiającym. 

 

 

§ 7 

1. Wszelkie zgłoszenia, informacje lub oświadczenia udzielane lub składane na podstawie 

niniejszej umowy przez Strony będą miały formę telefoniczną, pisemną lub elektroniczną 

i wysyłane będą na następujące adresy: 

a) dla Zamawiającego: 

Urząd Miasta Gdynia – Wydział Administracyjny 

al. Marszałka Piłsudskiego 52/54 

81-382 Gdynia 

Tel. 58 5272860; 58 5272885; 58 5272879,  

e-mail: wydz.administracyjny@gdynia.pl; jaroslaw.wieleba@gdynia.pl,           

andrzej.ciupalski@gdynia.pl 

b) dla Wykonawcy: 

………. 

Tel. …………….. 



e-mail;………………… 

2. Strony zobowiązują się do niezwłocznego, pisemnego powiadomienia o każdej zmianie 

adresów siedzib, firmy, osób reprezentujących, numerów telefonów, adresów e-mail. 

3. W przypadku niezrealizowania zobowiązania wskazanego w ust. 2, pisma dostarczone 

pod adres wskazany w komparycji niniejszej umowy uważa się za doręczone. 

 

§ 8 

1. W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy ustaw      

Kodeks Cywilny i Prawo zamówień publicznych. 

2. Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

3. W przypadku powstania sporu rozstrzygać będzie Sąd Powszechny właściwy dla siedziby 

Zamawiającego. 

 

§ 9 

Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach. 

 

 

 

ZAMAWIAJĄCY:      WYKONAWCA: 

 


